
 

 

Приложение 

к приказу АО «Аналитический Центр» 

от 16 января 2025 г. № 2025-171 

 
 

ПОЛИТИКА 
в отношении обработки персональных данных Акционерного общества 

«Аналитический Центр» 
 

1.​ Общие положения 
1.1.​ Настоящая Политика в отношении обработки персональных 

данных Акционерного общества «Аналитический Центр» (далее – Политика) 
предназначена для обеспечения защиты прав субъектов персональных 
данных работников и клиентов при их обработке в Акционерном обществе 
«Аналитический Центр» (далее – Общество), а также определяет правовые 
основания и цели обработки персональных данных, объем и категории 
обрабатываемых персональных данных, порядок и условия обработки 
персональных данных, сроки обработки, хранения и уничтожения 
персональных данных. 

1.2.​ Общество является оператором персональных данных (ИНН 
5260270696, ОГРН 1105260001175, адрес регистрации: 105005, город Москва, 
улица Радио, дом 24, корпус 2, помещение 1П/6).  

1.3.​ Правовыми основаниями обработки персональных данных 
являются Трудовой кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации», Закон Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-I 
«О средствах массовой информации», Федеральный закон от 06.04.2011 № 
63-ФЗ «Об электронной подписи», приказ ФНС России от 04.08.2021 № 
ЕД-7-24/717@ «Об определении доверенных лиц Удостоверяющего центра 
ФНС России», приказ ФНС России от 30.12.2020 № ВД-7-24/982@ «Об 
утверждении Порядка реализации Федеральной налоговой службой функций 
аккредитованного удостоверяющего центра и исполнения его обязанностей», 
Порядок реализации функций удостоверяющего центра АО «Аналитический 
Центр» и исполнения его обязанностей (Регламент), утвержденный 
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02.07.2020, Устав Общества, согласие субъекта персональных данных на 
обработку персональных данных. 

1.4.​ В настоящей Политике используются следующие основные 
понятия: 

1)​персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или 
косвенно к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных); 

2)​персональные данные, разрешенные субъектом персональных 
данных для распространения - персональные данные, доступ к которым 
предоставлен субъектом персональных данных неограниченному кругу лиц 
путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения в порядке, 
предусмотренном настоящим Федеральным законом; 

3)​оператор - государственный орган, муниципальный орган, 
юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 
лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными; 

4)​обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных; 

5)​автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

6)​распространение персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

7)​предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц; 
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8)​блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных); 

9)​уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных; 

10)​обезличивание персональных данных - действия, в результате 
которых становится невозможным без использования дополнительной 
информации определить принадлежность персональных данных конкретному 
субъекту персональных данных; 

11)​информационная система персональных данных - совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств; 

12)​трансграничная передача персональных данных - передача 
персональных данных на территорию иностранного государства органу 
власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 
иностранному юридическому лицу. 

1.5.​ При обработке персональных данных Общество обязано: 
1)​Предоставить субъекту персональных данных по его просьбе 

следующую информацию: 
–​ подтверждения факта обработки персональных данных 

Обществом; 
–​ правовые основания и цели обработки персональных данных; 
–​ цели и применяемые Обществом способы обработки 

персональных данных; 
–​ наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах 

(за исключением работников Общества), которые имеют доступ к 
персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные 
данные на основании договора с Обществом или на основании федерального 
закона; 

–​ обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 
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если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 
федеральным законом; 

–​ сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 
хранения; 

–​ порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 
предусмотренных настоящей Политикой; 

–​ информацию об осуществленной или о предполагаемой 
трансграничной передаче данных; 

–​ наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 
осуществляющего обработку персональных данных по поручению Общества, 
если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

–​ информацию о способах исполнения Обществом обязанностей, 
установленных статьей 18.1 Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» (далее – Федеральный закон «О персональных 
данных»); 

–​ иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О 
персональных данных» или другими федеральными законами. 

2)​Разъяснить субъекту персональных данных юридические последствия 
отказа предоставить его персональные данные, если их предоставление 
является обязательным в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.  

3)​Предоставить субъекту персональных данных, если персональные 
данные получены не от субъекта персональных данных до начала обработки 
таких персональных данных, следующую информацию (за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 1.6 настоящей Политики): 

–​ наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес Общества 
или его представителя; 

–​ цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 
–​ перечень персональных данных; 
–​ предполагаемые пользователи персональных данных; 
–​ установленные настоящей Политикой права субъекта 

персональных данных; 
–​ источник получения персональных данных. 
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4)​Обеспечить сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 
граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся 
на территории Российской Федерации. 

5)​Не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 
данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

6)​Разъяснить субъекту персональных данных порядок принятия решения 
на основании исключительно автоматизированной обработки его 
персональных данных и возможные юридические последствия такого 
решения, предоставить возможность заявить возражение против такого 
решения, а также разъяснить порядок защиты субъектом персональных 
данных своих прав и законных интересов. 

7)​Рассматривать возражение, указанное в подпункте 6 пункта 1.5, в 
течение десяти рабочих дней со дня его получения и уведомить субъекта 
персональных данных о результатах рассмотрения такого возражения. 

8)​Принимать необходимые правовые, организационные и технические 
меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от 
неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 
персональных данных. 

9)​Опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к 
настоящей Политике. 

10)​Предоставлять документы и локальные акты и (или) иным образом 
подтвердить принятие мер, направленных на обеспечение выполнения 
Обществом обязанностей, по запросу уполномоченного органа по защите 
прав субъектов персональных данных. 

11)​Уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных о своем намерении осуществлять обработку 
персональных данных. 

12)​Хранить персональные данные в базах данных, находящихся на 
территории Российской Федерации, в соответствии с частью 5 статьи 18 
Федерального закона «О персональных данных». 
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1.6.​ Общество освобождается от обязанности предоставить субъекту 
персональных данных сведения, предусмотренные подпунктом 3 пункта 1.5 
настоящей Политики, в случаях, если: 

–​ субъект персональных данных уведомлен об осуществлении 
обработки его персональных данных соответствующим оператором; 

–​ персональные данные получены Обществом на основании 
федерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого 
либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных; 

–​ обработка персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, осуществляется с соблюдением 
запретов и условий, предусмотренных статьей 10.1 Федеральным законом «О 
персональных данных»; 

–​ Общество осуществляет обработку персональных данных для 
статистических или иных исследовательских целей, для осуществления 
профессиональной деятельности журналиста либо научной, литературной 
или иной творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и 
законные интересы субъекта персональных данных; 

–​ предоставление субъекту персональных данных сведений, 
предусмотренных подпунктом 3 пункта 1.5 настоящей Политики, нарушает 
права и законные интересы третьих лиц. 

1.7.​ Общество имеет право: 
1)​Отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного 

запроса сведений, касающихся обработки его персональных данных, не 
соответствующего условиям, предусмотренным частями 4 и 5 статьи 14 
Федерального закона «О персональных данных». 

2)​Передавать без письменного согласия субъекта персональных данных 
его персональные данные органам дознания и следствия, иным 
уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным 
законодательством Российской Федерации. 

1.8.​ Субъект персональных данных имеет право: 
1)​Получать сведений (за исключением случаев, предусмотренных 

пунктом 1.9 настоящей Политики), касающейся обработки его персональных 
данных в Обществе, в том числе содержащей : 
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–​ подтверждения факта обработки персональных данных 
Обществом; 

–​ правовые основания и цели обработки персональных данных; 
–​ цели и применяемые Обществом способы обработки 

персональных данных; 
–​ наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах 

(за исключением работников Общества), которые имеют доступ к 
персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные 
данные на основании договора с Обществом или на основании федерального 
закона; 

–​ обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 
федеральным законом; 

–​ сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 
хранения; 

–​ порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 
предусмотренных настоящей Политикой; 

–​ информацию об осуществленной или о предполагаемой 
трансграничной передаче данных; 

–​ наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 
осуществляющего обработку персональных данных по поручению Общества, 
если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

–​ информацию о способах исполнения Обществом обязанностей, 
установленных статьей 18.1 Федеральным законом «О персональных 
данных»; 

–​ иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О 
персональных данных» или другими федеральными законами. 

2)​Требовать от Общества уточнения его персональных данных, их 
блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или 
не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 
принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

3)​Отозвать свое согласие на обработку персональных данных. 
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4)​Обжаловать действия или бездействия Общества, осуществляемого с 
нарушением требований законодательства Российской Федерации в области 
персональных данных, в уполномоченном органе по защите прав субъектов 
персональных данных или в суде. 

5)​Защищать свои права и законные интересы, в том числе на возмещение 
убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

1.9.​ Право субъекта персональных данных на доступ к его 
персональным данным может быть ограничено в соответствии с 
федеральными законами, в том числе, если доступ субъекта персональных 
данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы 
третьих лиц. 

1.10.​ Общество не осуществляет трансграничную передачу 
персональных данных на территории иностранных государств. 

1.11.​ Обработка персональных данных в Обществе осуществляется с 
соблюдением принципов и условий, предусмотренных законодательными и 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области 
персональных данных, а также настоящей Политикой. 

1.12.​ Обработка персональных данных в Обществе осуществляется с 
учетом необходимости обеспечения защиты прав и свобод субъектов 
персональных данных, в том числе защиты на неприкосновенность частной 
жизни, личную и семейную тайну, на основе следующих принципов: 

–​  обработка персональных данных осуществляется на законной и 
справедливой основе; 

–​ обработка персональных данных ограничивается достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей; 

–​ не допускается обработка персональных данных, несовместимая 
с целями сбора персональных данных; 

–​ не допускается объединение баз данных, содержащих 
персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, 
несовместимых между собой; 

–​ обработке подлежат только персональные данные, которые 
отвечают целям их обработки; 

–​ содержание и объем обрабатываемых персональных данных 
соответствуют заявленным целям обработки; 
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–​ не допускается избыточность персональных данных по 
отношению к заявленным целям их обработки; 

–​ при обработке персональных данных обеспечивается точность 
персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 
актуальность по отношению к целям обработки персональных данных; 

–​ принимаются необходимые меры либо обеспечивается их 
принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных; 

–​ хранение персональных данных осуществляется в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 
этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 
персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому 
является субъект персональных данных; 

–​ обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению 
либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
федеральным законом. 

 
2.​ Цели сбора персональных данных 

2.1.​ Персональные данные субъектов персональных данных 
обрабатываются в целях: 

–​ ведение кадрового и бухгалтерского учета; 
–​ подбор персонала (соискателей) на вакантные должности 

Общества; 
–​ предоставление услуг доверенного лица удостоверяющего центра 

ФНС России; 
–​ предоставление услуг аккредитованного удостоверяющего 

центра в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи»; 

–​ отправление сообщений физическим и юридическим лицами о 
приеме заявок, о выпуске электронной подписи, новостях, акциях, опросах, 
исследованиях, бонусных программах, программах лояльности, а также 
сообщений маркетингового характера для информирования и продвижения на 
рынке программных продуктов, товаров, работ, услуг и результатов 
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интеллектуальной деятельности Оператора/организаций партнеров 
Оператора; 

–​ осуществление взаимодействия с физическими и юридическими 
лицами, государственными органами по обработке обращений, подготовке 
писем, ответов на запросы; 

–​ подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров 
(соглашений) с партнерами (контрагентами). 

 
3.​ Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов персональных данных 
3.1.​ Общество не обрабатывает специальные категории персональных 

данных, касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических 
взглядов, религиозных или философских убеждений и интимной жизни. 

3.2.​ Общество обрабатывает следующие категории персональных 
данных: 

–​ разрешенные субъектом персональных данных для 
распространения, в соответствии о статьей 10.1 Федерального закона «О 
персональных данных»; 

–​ биометрические персональные данные; 
–​ иные персональные данные. 
3.3.​ К категориям субъектов персональных данных относятся: 
–​ работники, бывшие работники, кандидаты на замещение 

вакантных должностей; 
–​ лица, обработка персональных данных которых осуществляется в 

рамках предоставления услуг доверенного лица удостоверяющего центра 
ФНС России; 

–​ лица, обработка персональных данных которых осуществляется в 
рамках заключенных договоров (соглашений) с партнеров (контрагентов); 

–​ лица, обработка персональных данных которых осуществляется в 
рамках предоставления услуг аккредитованного удостоверяющего центра в 
соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи»; 

–​ лица, обратившиеся в Общество с заявлением, обращением или 
жалобой; 

10 
 

 

АО «Аналитический Центр» 
ИНН 5260270696 КПП 770901001​
Надежная Цифровая система идентификации​
и аутентификации для бизнеса и граждан РФ 

8 800 101-41-40 
info@uc-osnovanie.ru 
uc-osnovanie.ru  
iecp.ru 



 

 

–​ пользователи официального сайта Общества в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.4.​ В целях ведения кадрового и бухгалтерского учета работников 
(бывших работников), обрабатываются следующие персональные данные: 

–​ фамилия, имя, отчество (при наличии) в том числе предыдущие 
фамилии, имена и (или) отчества (при наличии), в случае их изменения; 

–​ год, месяц, день рождения; 
–​ место рождения; 
–​ информация о гражданстве (в том числе предыдущие 

гражданства, иные гражданства); 
–​ реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина 

Российской Федерации; 
–​ адрес и дата регистрации по месту жительства (месту 

пребывания), адрес фактического проживания; 
–​ номер контактного телефона, сведения о других способах связи; 
–​ реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета; 
–​ идентификационный номер налогоплательщика; 
–​ реквизиты свидетельства государственной регистрации актов 

гражданского состояния; 
–​ сведения о семейном положении, составе семьи: степень родства, 

фамилии, имена, отчества (при наличии), даты рождения, места рождения, 
места работы, адреса регистрации по месту жительства (месту пребывания);  

–​ сведения о трудовой деятельности, включая работу по 
совместительству, предпринимательскую и иную деятельность, военную 
службу; 

–​ отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете и 
реквизиты документов воинского учета (серия, номер, дата выдачи 
документов воинского учета, наименование органа, выдавшего его); 

–​ сведения об образовании, в том числе о послевузовском 
профессиональном образовании (наименование образовательного 
учреждения, год окончания, наименование и реквизиты документа об 
образовании, квалификация, специальность по документу об образовании); 
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–​ сведения об ученой степени, ученом звании (когда присвоено, 
номера дипломов, аттестатов); 

–​ сведения о владении иностранными языками, степень владения; 
–​ государственные награды, иные награды и знаки отличия; 
–​ сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении 

квалификации; 
–​ информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных 

отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания; 
–​ сведения о привлечении к административной ответственности; 
–​ номер расчетного (лицевого) счета, номер банковской карты, 

наименование кредитной организации, в которой открыт расчетный (лицевой) 
счет и выпущена банковская карта; 

–​ сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых 
работником размещалась общедоступная информация, а также данные, 
позволяющие их идентифицировать. 

3.5.​ В целях подбора персонала (соискателей) на вакантные 
должности Общества, обрабатываются следующие персональные данные: 

–​ фамилия, имя, отчество (при наличии) в том числе предыдущие 
фамилии, имена и (или) отчества (при наличии), в случае их изменения; 

–​ год, месяц, день рождения; 
–​ место рождения; 
–​ информация о гражданстве (в том числе предыдущие 

гражданства, иные гражданства); 
–​ реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина 

Российской Федерации; 
–​ адрес по месту жительства (месту пребывания), адрес 

фактического проживания; 
–​ номер контактного телефона, сведения о других способах связи; 
–​ реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета; 
–​ идентификационный номер налогоплательщика; 
–​ реквизиты свидетельства государственной регистрации актов 

гражданского состояния; 
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–​ сведения о семейном положении, составе семьи: степень родства, 
фамилии, имена, отчества (при наличии), год рождения, места работы. 

–​ сведения о трудовой деятельности; 
–​ отношение к воинской обязанности; 
–​ сведения об образовании, в том числе о послевузовском 

профессиональном образовании (наименование образовательного 
учреждения, год окончания, наименование и реквизиты документа об 
образовании, квалификация, специальность по документу об образовании); 

–​ сведения об ученой степени, ученом звании (когда присвоено, 
номера дипломов, аттестатов); 

–​ сведения о владении иностранными языками, степень владения; 
–​ государственные награды, иные награды и знаки отличия; 
–​ сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении 

квалификации; 
–​ сведения об участии в коммерческих организациях или об 

индивидуальном предпринимательстве; 
–​ сведения об административном или уголовном преследовании; 
–​ сведения о просроченных материальных обязательствах. 
3.6.​ В целях предоставления услуг доверенного лица 

удостоверяющего центра ФНС России, обрабатываются следующие 
персональные данные лиц, обратившихся в Общество рамках предоставления 
услуг доверенного лица удостоверяющего центра ФНС России: 

–​ фамилия, имя, отчество; 
–​ реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина 

Российской Федерации; 
–​ реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета; 
–​ адрес электронной почты; 
–​ фактический адрес (адрес регистрации) проживания; 
–​ идентификационный номер налогоплательщика; 
–​ фотография; 
–​ номера контактных телефонов. 
3.7.​ Биометрические персональные данные (фотография) 

обрабатываются с целью идентификации личности в соответствии с 
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требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи», приказа ФНС России от 30.12.2020 № ВД-7-24/982@ «Об 
утверждении Порядка реализации Федеральной налоговой службой функций 
аккредитованного удостоверяющего центра и исполнения его обязанностей», 
Порядка реализации функций удостоверяющего центра АО «Аналитический 
Центр» и исполнения его обязанностей (Регламент), утвержденного 
02.07.2020. 

3.8.​ В целях подготовки, заключения, исполнения и прекращения 
договоров (соглашений) с партнерами (контрагентами), обрабатываются 
следующие персональные данные лиц, являющимися участниками 
заключенных договоров (соглашений) с партнерами (контрагентами): 

–​ фамилия, имя, отчество; 
–​ сведения о месте работы (название организации, должность, 

наименование подразделения); 
–​ реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина 

Российской Федерации; 
–​ фактический адрес (адрес регистрации) проживания; 
–​ рабочий телефон; 
–​ адрес электронной почты. 
3.9.​ В целях предоставление услуг аккредитованного 

удостоверяющего центра в соответствии с Федеральным законом от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», обрабатываются следующие 
персональные данные лиц, обратившихся в Общество в рамках 
предоставления услуг аккредитованного удостоверяющего центра в 
соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи»: 

–​ фамилия, имя, отчество; 
–​ реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина 

Российской Федерации; 
–​ реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета; 
–​ адрес электронной почты; 
–​ фактический адрес (адрес регистрации) проживания; 
–​ идентификационный номер налогоплательщика; 
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–​ фотография; 
–​ номера контактных телефонов. 
3.10.​ В целях отправление сообщений физическим и юридическим 

лицами о приеме заявок, о выпуске электронной подписи, новостях, акциях, 
опросах, исследованиях, бонусных программах, программах лояльности, а 
также сообщений маркетингового характера для информирования и 
продвижения на рынке программных продуктов, товаров, работ, услуг и 
результатов интеллектуальной деятельности Оператора/организаций 
партнеров Оператора, обрабатываются персональные данные пользователей 
официального сайта Общества в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»: 

–​ фамилия, имя, отчество; 
–​ адрес электронной почты; 
–​ регион; 
–​ номера контактных телефонов. 
3.11.​ В целях осуществление взаимодействия с физическими и 

юридическими лицами, государственными органами по обработке 
обращений, подготовке писем, ответов на запросы, обрабатываются 
персональные данные лиц, обратившихся с Общество с заявлением, 
обращением или жалобой: 

–​ фамилия, имя, отчество; 
–​ адрес электронной почты; 
–​ номера контактных телефонов; 
–​ фактический адрес (адрес регистрации) проживания. 
 

4.​ Порядок и условия обработки персональных данных 
4.1.​ Обработка персональных данных в Обществе выполняется с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств 
и включает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных субъектов персональных данных. 

4.2.​ Обработка персональных данных без использования средств 
автоматизации может осуществляться в виде документов на бумажных 
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носителях и в электронном виде (файлы, базы данных) на электронных 
носителях информации. 

4.3.​ Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных субъектов персональных 
данных осуществляется путем: 

1)​получения оригиналов необходимых документов (заявление, трудовая 
книжка, анкета, иные документы), предоставляемые в кадровое 
подразделение; 

2)​копирования оригиналов документов; 
3)​формирования персональных данных в ходе кадровой работы; 
4)​внесения персональных данных в информационную систему 

персональных данных, используемую кадровым подразделением; 
5)​получения заявления на создание и выдачу квалифицированного 

сертификата ключа проверки электронной подписи; 
6)​внесения персональных данных в автоматизированную 

информационную систему АО «Аналитический Центр». 
4.4.​ Для обработки персональных данных субъектов персональных 

данных в Обществе создаются и эксплуатируются информационные системы 
персональных данных. 

4.5.​ Работника Общества, имеющим право осуществлять обработку 
персональных данных в информационных системах, предоставляется 
уникальный логин и пароль для доступа к соответствующей 
информационной системе, в соответствии с функциями, предусмотренными 
должностной инструкцией. 

4.6.​ Обеспечение безопасности персональных данных, 
обрабатываемых в информационной системе, достигается путем исключения 
несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным 
данным, в следствии принятия следующих мер по обеспечению 
безопасности: 

1)​определением угроз безопасности персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных; 

2)​применением организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к 
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защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает 
установленные Правительством Российской Федерации уровни 
защищенности персональных данных; 

3)​применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки 
соответствия средств защиты информации; 

4)​оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению 
безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию 
информационной системы персональных данных; 

5)​учетом машинных носителей персональных данных; 
6)​обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению 
и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные системы 
персональных данных и по реагированию на компьютерные инциденты в 
них; 

7)​восстановлением персональных данных, модифицированных или 
уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

8)​установлением правил доступа к персональным данным, 
обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также 
обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с 
персональными данными в информационной системе персональных данных; 

9)​контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 
персональных данных и уровня защищенности информационных систем 
персональных данных. 

4.7.​ Доступ работников Общества к персональным данным, 
находящимся в информационных системах персональных данных, 
предусматривает обязательное прохождение процедуры идентификации и 
аутентификации. 

4.8.​ Обмен персональными данными при их обработке в 
информационных системах осуществляется по каналам связи, защита 
которых обеспечивается путем реализации соответствующих 
организационных мер и применения программных и технических средств в 
соответствии со статьей 19 Федерального закона «О персональных данных». 

4.9.​ В случае выявления нарушений порядка обработки персональных 
данных в информационных системах, уполномоченными должностными 
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лицами Общества принимаются меры по установлению причин нарушений и 
их устранению с момента обнаружения таких нарушений. 

4.10.​ Особенности обработки персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения: 

1)​Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 
согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных. 

2)​Общество обеспечивает субъекта персональных данных возможностью 
определить перечень персональных данных по каждой категории 
персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

3)​В случае раскрытия персональных данных неопределенному кругу лиц 
самим субъектом персональных данных без предоставления Обществу 
согласия, предусмотренного настоящей Политикой, обязанность 
предоставить доказательства законности последующего распространения или 
иной обработки таких персональных данных лежит на каждом лице, 
осуществившем их распространение или иную обработку. 

4)​В случае, если персональные данные оказались раскрытыми 
неопределенному кругу лиц вследствие правонарушения, преступления или 
обстоятельств непреодолимой силы, обязанность предоставить 
доказательства законности последующего распространения или иной 
обработки таких персональных данных лежит на каждом лице, 
осуществившем их распространение или иную обработку. 

5)​В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных 
согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, не следует, что субъект 
персональных данных согласился с распространением персональных данных, 
такие персональные данные обрабатываются Обществом, которому они 
предоставлены субъектом персональных данных, без права распространения. 

6)​В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных 
согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, не следует, что субъект 
персональных данных не установил запреты и условия на обработку 
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персональных данных, или если в предоставленном субъектом персональных 
данных таком согласии не указаны категории и перечень персональных 
данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает 
условия и запреты, такие персональные данные обрабатываются Обществом, 
которому они предоставлены субъектом персональных данных, без передачи 
(распространения, предоставления, доступа) и возможности осуществления 
иных действий с персональными данными неограниченному кругу лиц. 

7)​Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, может быть предоставлено 
Обществу: 

–​ непосредственно; 
–​ с использованием информационной системы уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных. 
8)​Молчание или бездействие субъекта персональных данных ни при 

каких обстоятельствах не может считаться согласием на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения. 

9)​В согласии на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, субъект 
персональных данных вправе установить запреты на передачу (кроме 
предоставления доступа) этих персональных данных Обществом 
неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия 
обработки (кроме получения доступа) этих персональных данных 
неограниченным кругом лиц.  

10)​Общество обязано в срок не позднее трех рабочих дней с момента 
получения соответствующего согласия субъекта персональных данных 
опубликовать информацию об условиях обработки и о наличии запретов и 
условий на обработку неограниченным кругом лиц персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

11)​Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 
должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта 
персональных данных. Данное требование должно включать в себя фамилию, 
имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, 
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адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта персональных 
данных, а также перечень персональных данных, обработка которых 
подлежит прекращению. 

12)​Действие согласия субъекта персональных данных на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, прекращается с момента поступления Обществу 
требования. 

4.11.​ Порядок обработки персональных данных без использования 
средств автоматизации: 

1)​При обработке персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации, соблюдаются требования Положения 
об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации, утвержденного постановлением 
Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687. 

2)​Для каждой категории субъектов персональных данных в Обществе 
определены отдельные места хранения персональных данных (материальных 
носителей) в запираемых на ключ помещениях, в металлических или иных 
запираемых шкафах. 

3)​Ключи от таких помещений (шкафов) хранятся у лиц, допущенных к 
обработке персональных данных определенной категории субъектов 
персональных данных. 

4)​Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, 
утверждается приказом Общества. 

5)​При хранении материальных носителей соблюдаются условия, 
обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие 
несанкционированный доступ к ним. 

4.12.​ Меры, направленные на обеспечение выполнения Обществом 
обязанностей: 

1)​назначение ответственного за организацию обработки персональных 
данных; 

2)​издание настоящей Политики, а также локальных актов, 
устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление 
нарушений законодательства Российской Федерации, устранение 
последствий таких нарушений; 
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3)​применение правовых, организационных и технических мер по 
обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со статьей 
19 Федерального закона «О персональных данных»; 

4)​осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия 
обработки персональных данных Федеральному закону «О персональных 
данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, 
требованиям к защите персональных данных, настоящей Политике, 
локальным актам Общества; 

5)​оценка вреда в соответствии с требованиями, установленными 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 
который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 
нарушения Федерального закона «О персональных данных», соотношение 
указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на 
обеспечение выполнения обязанностей; 

6)​ознакомление работников Общества, непосредственно 
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том 
числе требованиями к защите персональных данных, документами, 
настоящей Политикой, локальными актами по вопросам обработки 
персональных данных, и (или) обучение указанных работников. 

4.13.​ Сроком обработки персональных данных считается период от 
начала обработки персональных данных до ее прекращения. 

4.14.​ Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются 
в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, 
утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019 № 
236. 

4.15.​ Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в 
информационных системах персональных данных, соответствует сроку 
хранения персональных данных на бумажных носителях. 
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5.​ Актуализация, исправление, удаление и уничтожение 
персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к 

персональным данным 
5.1.​ В случае предоставления субъектом персональных данных 

фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных 
персональных данных Общество обязано внести необходимые изменения, 
уничтожить или блокировать их, а также уведомить о своих действиях 
субъекта персональных данных. 

5.2.​ В случае подтверждения факта неточности в персональных 
данных, они подлежат актуализации Обществом, а при неправомерности их 
обработки – прекращению обработки персональных данных. 

5.3.​ Персональные данные подлежат уничтожению в следующих 
случаях: 

1)​При достижении цели обработки персональных данных или в случае 
утраты необходимости в достижении цели обработки персональных данных, 
если иное не предусмотренно Федеральным законом «О персональных 
данных». 

2)​При изменении, признании утратившими силу нормативных правовых 
актов, устанавливающих правовые основания обработки персональных 
данных. 

3)​При выявлении факта неправомерной обработки персональных данных. 
4)​При отзыве субъектом персональных данных согласия, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных». 
5.4.​ Вопрос об уничтожении документов, содержащих персональные 

данные, принимает комиссия, состав которой утверждается приказом 
Генерального директора. 

5.5.​ По итогам работы комиссии составляется акт о выделении к 
уничтожению документов, который подписывается всеми членами комиссии 
и утверждается Генеральным директором. 

5.6.​ Уничтожение персональных данных по окончании срока их 
обработки на электронных носителях производится путем механического 
нарушения их целостности, не позволяющим произвести считывание и 
восстановление персональных данных, или удаления с электронных 
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носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной 
информации. 

5.7.​ В Обществе определен следующий порядок рассмотрения 
запросов субъектов персональных данных или их представителей: 

1)​Направляемый в Общество запрос от субъекта персональных данных 
или его представителя должен содержать: 

–​ номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 
персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи 
указанного документа и выдавшем его органе; 

–​ сведения, подтверждающие участие субъекта персональных 
данных в отношения с Обществом либо сведения, иным образом 
подтверждающие факт обработки персональных данных Обществом; 

–​ подпись субъекта персональных данных или его представителя. 
2)​Запрос может быть направлен в форме электронного документа и 

подписан усиленной квалифицированной электронной подписью в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3)​Сведения представляются субъекту персональных данных или его 
представителю в течении десяти рабочих дней с момента регистрации 
обращения в Обществе. 
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